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 Guide de l'utilisateur 

 

 

 

 

 

 



Où trouver les documents ? 

 Sur le site de la circonscription 

 

 



Mode d’emploi 

1 – Création de la liste des élèves 

 

 

A - Remplacer  Ecole test  par le nom de votre école. 

B - Compléter Nom Prénom et date de naissance (jj/mm/aaaa) pour chaque élève. 

C - Passer à la saisie des compétences en cliquant sur l’onglet choisi :  Saisie comp1 
par exemple 

 

 

 

 

 

 



2 – Compléter « Saisie comp1 » 

 

 

 

 

A – Cliquer sur la compétence à valider pour l’élève (ici : Dire de mémoire […] Kevin 
Martin) 

B – Entrer la date de validation (jj/mm). 

C – Renouveler pour chaque élève et pour chaque item. 

D – Quand tous les items sont validés, valider la compétence en fin de tableau. 

 
• Livret Palier 1 : Compétences 1 – 3 – 6  

 
• Livret Palier 2 : Compétences 1 – 2 – 3 – 4 – 5 – 6 – 7 

 

 

 

 

 



3 – Edition du livret de l’élève 

 

 

A – Cliquer sur l’onglet «Livret entier ». 

 

B – Cliquer en haut du document (la case est blanche pour le palier 1/Yohann 
Derrien pour le palier2). Un bandeau déroulant apparait. Remonter le curseur et 
choisir l’élève désiré.  

 

C – Imprimer si besoin. 

 

 

 

 

 

 



4 – Groupe de besoin 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

A – Cliquer sur l’onglet « Groupes de besoin». 

B – Choisir un item dans le bandeau déroulant pour chaque compétence. 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 



5 – Import / Export 

 

 

  

 

 

 

 

 

 

 

A – Cliquer sur l’onglet «Import-export». 

B – Suivre les demarches indiquées.  

Attention : Seul un fichier CSV exporté de ce programme peut être importé. 

 


